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Adresa: Détska skupina Permonicek, Masarykovo nam. 195, Jilové u Prahy, 254 01
Mateiské centrum Permonicek, z.s., Masarykovo nam. 195, Jilové u Prahy,
Provozovatel:
254 01
Telefon: 739633 715

E-mailova adresa:

gabriela.boskova@seznam.cz

Web

www.mcpermonicek.cz

~

1CO:

270 20 207

Odpovédna osoba a
pecujici osoby:

Vedouci détské skupiny a zastupujici pecujici osoba: Gabriela Boskova
Peéujici osoby: Blanka Dvoiakova, Sarka Fornier-Kalibova, Renata
Krmelova

Osoba zastupujici
provozovatele:

Gabriela Boskova, ¢lenka predstavenstva

Typ:

Détska skupina pro vetejnost

Stanovena kapacita:

max 6 déti denné

Vydejna jidla:

ano

Provozni doba:

pondéli 8:00 - 16:00 hodin
utery 8:00 - 16:00 hodin
stieda 8:00 - 16:00 hodin
¢tvrtek 8:00 - 16:00 hodin
patek 8:00 - 16:00 hodin

Datum zahajeni
provozu:

6.9.2016

Uplata za pééi o ditd

Sluzba je poskytovana za ¢aste¢nou uhradu nakladl od rodicd, ostatni
naklady byly od 6.9.2016 do 28.2.2022 pokryty z prostiedki Evropského
socialniho fondu Operaéni program Zaméstnanost a od 1.3.2022
poskytovatel ¢erpa na provoz détské skupiny statni prispévek.

o Zaméstnanci

V détské skupiné (dale jen” DS*) pracuji 2 stalé pecujici osoby, které se stfidaji ve sménach dle
rozpisu nebo dohody a 2 zastupujici pecujici osoby. V dob& pobytu venku a vydavani svaéiny a obéda
jsou s détmi ptitomny vzdy 2 pecujici osoby, v dobé dopoledniho programu a odpoledniho odpocinku
je pfitomna 1 pecujici osoba, v dobé adapta¢niho programu v zafi a fijnu byvaji ptitomny celou dobu

provozu 2-3 pecujici osoby dle potieby.
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Pecujici osoby maji smény rozdéleny na dopoledni a odpoledni. Dopoledni sména probiha od 7:30 do
13:00 hodin a odpoledni od 10:00 do 16:30 hodin. Pecujici osoba piichazejici na dopoledni sménu
ptipravi pied pfichodem déti denni mistnost, vytvarny materidl, didaktické pomticky, hracky. Po
ptichodu déti se vénuje s détmi Cinnostem v denni mistnosti. Pfed 10:00 hodinou pfichazi druha
pecujici osoba, pomize ptipravit lizka a poté obé pecujici osoby jdou s détmi do kuchyrnky podavat
svacinu. Poté dopoledni pecujici osoba pomlize détem na WC a druha pecujici osoba détem pomaha
s oblékanim. Obé¢ pecujici osoby jdou s détmi ven. Poté pii obédé pecujici osoba na dopoledni sméné
podavé détem jidlo a druhd pecujici osoba sama obédva. Poté odpoledni pecujici osoba doprovodi déti
na luzka a zstava s nimi v denni mistnosti. Dopoledni peéujici osoba poté ob&édva, umyje nadobi,
uklidi kuchyn a odchazi ve 13:00 hodin. Odpoledni pecujici osoba po piedani déti v 16:00 uklidi denni
mistnost, tj. lizka, hracky a ostatni a v 16:30 h odchazi. Rozpis smén pecujicich osob na jednotlivé
dny je k dispozici u vedouci DS a pecujici osoby jsou s nim ptedem seznameny a souhlasi s nim.

Provozovatel zajistuje pecujicim osobam dal$i vzdélavani v oblasti vychovy a péce o déti, zajistuje
podporu formou evaluace, supervize, zpétné vazby v kolektivu a psychohygieny. Kazdé 2 roky
pecujici osoby absolvuji kurz prvni pomoci détem v minimalnim rozsahu 2 hodiny.

Provozni tad upravuje dalsi podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupci déti v DS a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd s pecujicimi osobami.

o Prijimani déti

Do DS jsou piijimany déti od 1,5 roku do 3 let, resp. pied dosazenim véku 3 let na zakladé pisemné
ptihlasky rodi¢i. Mohou byt pfijimany i déti mladsi, a to od 1 roku véku, které zvladnou pobyt v
détské skupiné. Détska skupina Permoni¢ek nepfijima déti, které jiz dosahly véku 3 let. Dale si détska
skupina vyhrazuje narok odmitnout dit¢ se specifickymi potifebami zvice divodu (absence
bezbariérového vstupu do budovy, kde je DS provozovana, nizka kapacita pecujicich osob).

Vedouci DS stanovuje datum a ¢as zapisu pro podani zadosti o prijeti déti do DS pro nasledujici
obdobi (zpravidla Skolni rok) nebo shromazduje pisemné zadosti o piijeti do DS behem
predchazejiciho obdobi a v pfipadé naplnéné kapacity timto zptisobem vedouci DS zépis nevyhlaSuje.
Prijimani déti do DS probihd i v pribéhu Skolniho roku, pokud dité¢ spliuje podminky pfijeti a
umoziluji to kapacitni podminky DS.

DS muize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, je proti nakaze
imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (je tieba dolozit potvrzenim od
1€kaie).

Dalsi podminkou pfijeti je, ze minimaln¢ jeden z rodict ditéte navstévujiciho zafizeni péce o déti je
zaméstnan, nebo vykonava podnikatelskou ¢innost, nebo studuje, nebo pokud je nezaméstnany, tak si
zameéstnani hledd. Podminka musi byt splnéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni péce o déti
(nutno také pisemné dolozit bud’ potvrzenim od zaméstnavatele, V piipadé OSVC &estnym
prohlasenim, ¢ potvrzenim Utadu prace nebo $kolou). Rodi¢ méa oznamovaci povinnost viiéi
poskytovateli DS tykajici se zmén ve vySe uvedeném, tj. zména zaméstnani, ukonceni podnikani,
ukonéeni studia, odhlaseni z Utadu prace. V piipadé jakychkoli zmén je rodi¢ povinen bezodkladng
informovat vedouci DS.

Rodice pii zavazném zapisu obdrzi Ptihlasku, Smlouvu o poskytovani péce v DS, Potvrzeni o
zaméstnani nebo Cestné prohlaseni OSVC a Souhlas se zpracovanim osobnich udaji. Tiskopisy vrati
dle dohody k rukam vedouci DS.

Pii ptijeti do DS se stanovi po dohod¢ se zdkonnym zastupcem ditéte dny dochazky ditéte a délku
pobytu v téchto dnech v DS, pfipadné jiny rezim navstévy DS.

Déti, které byly do DS pfijaty, navstévuji DS pravidelng, pokud neni na zakladé domluvy stanoven
jiny rezim.
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Denni provoz

Détska skupina je s dennim provozem od pondéli do patku od 8:00 do 16:00 hodin.

Rodice pti ptichodu predaji osobné dité pecujici osobé. DéEti ptichazi do skupiny od 8:00 do 8:30
hodin. Od 8:30 hodin uz probiha dopoledni program. Pfi ptichodu rodi¢e nahlasi pecujici osobé&, kdy a
kdo bude dany den dit€ vyzvedavat.

Vyzvedavani déti probihd mezi 15:30 a 16:00 hodinou, dile mize byt dit€¢ Vv pfipadé potieby
vyzvednuto po obédé ve 12:30.

Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupct musi byt vyslovné uveden v
prihlasce a sdélen pii prichodu do DS v dany den. Uvadi se jméno a piijmeni konkrétni osoby, vztah k
ditéti a jeji tel. kontakt.

Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorech DS.

Organizace Skolniho roku a omezeni provozu

Provoz DS je celoroéni, tedy od 1.9. do 31.8. nasledujiciho kalendainiho roku. Provoz o letnich a
vanoc¢nich prazdninach je zpravidla upraven tak, Zze mezi 24.12. -1.1. , 1.-8.7. a 28.-31.8. je zavieno
Z provoznich dtvodd, tj. uprava a udrzba prostor DS a dovolené. Miize byt vSak stanoveno i jinak dle
potieb DS. Rozsah provozu o letnich a vanoc¢nich prazdninach stanovi vedouci détské skupiny, ktera
také informaci preda rodi¢tim a to nejméné 1 mésic pfedem informac¢nim e-mailem.

Provoz muze byt omezen také neocCekdvané - napf. z divodu vypnuti elektrického proudu nebo
odstavky vodovodu, ptip. z dal$ich provoznich divodi. Informaci o omezeni ¢i preruseni provozu v
tomto piipad¢ zvetfejni vedouci DS neprodlené a rozesle tuto informaci zakonnym zéstupcim déti
formou e-mailu, ptip. formou textové zpravy.

Neptitomnost ditéte musi rodi¢ (pokud je znama - predem, pokud neni znama — neprodlené) vcas
nahlasit a omluvit prostfednictvim dochazkového systému Auksys.

Evidence ditéte

Pti pfijeti ditéte do détské skupiny poskytnou rodi¢e vedouci détské skupiny nasledujici udaje, které
budou dle Zakona o poskytovani sluzby péce o dité¢ v détské skupiné vedeny v evidenci ditéte:
a)jméno, popiipad¢ jména a pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo a adresu mista pobytu ditcte,

b)jméno, popfipadé jména, piijmeni rodi¢l a adresu mista pobytu alespoii jednoho z rodi¢t, 1isi-li se
od adresy mista pobytu ditéte,

c)jméno, popiipadé jména, piijmeni a tel. Cislo osoby, kterd na zaklad¢ povéfeni rodice mize pro dité
dochazet

d)dny v tydnu a doba v priubéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva, resp. jiny rezim, pokud
se na ném ob¢ strany dohodnou

e)udaj tykajici se tthrady nakladi za sluzbu péce o dité v détské skupiné

f)adaj o zdravotni pojistovné ditéte
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g) telefonni Cislo a e-mailova adresa obou rodict

h)udaj o zdravotnim stavu ditéte a o ptipadnych omezenich z n¢ho vyplyvajicich, které by mohly mit
vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping; rodi¢ je povinen informovat poskytovatele o
zmén¢ zdravotniho stavu nebo ptipadnych omezenich spojenych se zménou zdravotniho stavu, které
by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné,

)idaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze imunni
anebo ze se nemtiZze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

j)adaj prokazujici vazbu minimalné jednoho z rodict ditéte navstévujiciho zatizeni péce o déti na trh
prace (viz kapitola 2. Pfijiméani déti do DS Permonicek).

Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu détské skupiny a opravnéné
organy statni spravy. Na zaklad¢é Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1304/2013 ze dne
17. prosince 2013 o Evropském socidlnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006
zpracovava MPSV osobni udaje podpofenych osob. Mateiské centrum Permonicek, z.s. jako
provozovatel Détské skupiny Permonicek je povéteno k ziskavani, zpracovavani a ukladani osobnich
udaju podpofenych osob za ucelem prokazani fadného a efektivniho nakladani s prosttedky ESF
(OPZ). Na zaklad¢ vyzadani MPSV je Matetské centrum Permoniéek, z.s. povinno piedat veskeré
informace potiebné k dolozeni splnéni povinnosti tykajicich se zpracovani osobnich tdaji. Osobni
udaje podpoienych osob jsou v listinné podobé uchovavany v uzamcené skiini s pfistupem pouze
opravnénym osobam Matefského centra Permonicek, z.s. (vedouci détské skupiny, pecujici osoby,
predsedkyné predstavenstva, ¢lenky predstavenstva) a v elektronické podobé jsou udaje zabezpeceny
heslem, s kterym jsou opét seznameny pouze opravnéné osoby. Doba uchovani osobnich udaji
podpoienych osob je 10 let od ukonceni realizace projektu. Po uplynuti této doby je Matetské centrum
Permonicek, z.s. povinno udaje zlikvidovat v listinné i elektronické podobe.

Hracky

Je umoznéno détem pfinaset si do détské skupiny vlastni hracky. Tyto hracky musi byt pro déti
bezpecné, nesmi zapfiinit uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité do détské
skupiny piinese, musi schvalit pecujici osoba pii ptichodu ditéte do détské skupiny. Détska skupina
nenese odpovédnost za pripadné poskozeni nebo ztratu hracky.

o Zdravotni péce, bezpecnost a adaptacni rezim

Za bezpe€nost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS a to od doby pievzeti od jejich
zakonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povéiené osobé. Pecujici osoba dba
na pravidlo bezpecnost na prvnim misté, stale sleduje déti a ma jejich konani pod kontrolou. Pecujici
osoby si jsou védomy rizikovych oblasti jako jsou schody, ostré hrany, nebezpec¢i pohybu venku,
nebezpeci pti konzumaci jidla a dalsi. PeCujici osoby détem zprostfedkovavaji tato nebezpeci a slovné
i vlastnim ptikladem vedou déti k zachovavani pravidel bezpe¢nosti pfi vSech ¢innostech. Déti pii
pobytu v détské skupiné jsou obuty do pevnych piezivek. V prostorach détské skupiny jsou zajistény
oteviratelné skiinky, ostré hrany, oznaceny jednostupnové schody, nabytek je pevné pfipevnén ke zdi,
zasuvky jsou zaslepeny, vstup do détské skupiny po pfichodu déti je uzamcen. Pii prebalovani na
prebalovacim pultu pecujici osoba vzdy dité jisti, aby nedoslo k padu. Pfi navstéveé méstského histe
pecujici osoby vzdy zkontroluji prostor hfisteé, zda se na hfisti nenachazi nebezpecné predméty a zda
jsou hraci prvky neposkozeny. Pfed pobytem venku v teplych dnech, a po dohodé¢ s rodici, pecujici
osoby nebo rodice déti namazou krémem s ochrannym faktorem, nevystavuji déti dlouhodobé slunci a
oSetii pfed pobytem venku déti pripravky proti klistatim. Piipravky dodaji rodice. Pokud u ditéte je
nalezeno prisaté klisté, uvédomi pecujici osoba rodic¢e. Pecujici osoba mize vyndat klisté jen se
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souhlasem rodi¢e. Po odstranéni klistéte jemnym otacenim klistéte biiskem ukazovaku nebo specialni
pinzetou, pecujici osoba ranu vydesinfikuje.

Pfi nastupu do DS ma dité pravo na individualng€ ptizpisobeny adaptacni rezim tzn., ze se rodice
s vedouci DS a pecujicimi osobami dohodnou na nejvhodnéjsim postupu pii uvykani ditéte v novém
prostiedi, napt. doprovodem rodi¢e do denni mistnosti, zkraceni doby pobytu ditéte v DS v prvnich
dnech, apod. Prvni dva tydny nového $kolniho roku v DS probiha tzv. fizena adapta¢ni doba. V téchto
dnech pecuji o déti po celou dobu minimaln¢ 2 pecujici osoby pro zajisténi komfortu vSech déti
v adaptacnim obdobi, klade se diraz na navozeni dobrého vztahu ditéte s pecujicimi osobami, doba
pobytu je zkracena na maximalné 4,5 hodiny, tj. od 8:00 do 12:30 h. Pied zahajenim nového $kolniho
roku je pro déti a rodice také realizovano odpoledni setkani s peCujicimi osobami a vedouci DS
v prostorach DS, pfi kterém se vSichni vzajemné poznaji a zaroven se vedouci DS a pecujici osoby
s kazdym ditétem a jeho rodici seznami individudln€. Po dobu adaptace ditéte v DS (u kazdého ditéte
muze byt rizn¢ dlouhd, zpravidla to byva 14 dni az 1 mésic) je doporuceno, aby si jeden z rodici
vyhradil ¢as pro dité, nenastupoval nové do zaméstnani, neodjizdél na delsi dobu z domova, apod. a
mohl v piipadé potieby vyzvednout dité z DS neprodlené po kontaktovani zaméstnanci DS.

Do DS mohou rodice ptivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky nemoci ¢i infekce. Ryma,
trvaly kasSel, prijjem, zvraceni, v$i - to jsou piiznaky nemoci, i kdyz dité¢ nema teplotu. Déti nemocné
se samy neciti dobfe, bézny rezim je pro né zatézi a zaroven pienaseji infekci na dalsi zdravé déti v
kolektivu a i na pecujici osoby. Pecujici osoby nemohou détem béhem pobytu v DS podavat zadné
1éky. Pii predani ditéte pecujici osobé sdeéli rodice pravdiveé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o
problémech, které mélo predesly den & noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k
personalu DS. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v roding hlasi rodice ihned vedouci DS.

Pfi ndhlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte v DS jsou rodice telefonicky
informovani o daném stavu véci a rodice jsou povinni si dit¢ co nejdiive z DS vyzvednout.

V pripadé urazu je pecujici osoba povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v piipad€ nutnosti i
nasledného 1ékaiského vyseteni ¢i odetieni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné. Urazem se rozumi
uraz, ktery se stal ditéti pii vychoveé a péci, resp. pii ¢innostech, které s nimi piimo souviseji.
Takovouto ¢innosti se rozumi ucast déti pfi praci v DS, v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS
az do odchodu z nich a kazda &innost vyplyvajici z piimé souvislosti s ni. Urazem v DS je rovnéz
uraz, ktery se stal détem pti akcich konanych mimo DS, organizovanych DS a uskute¢novanych za
dozoru povéiené odpovédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach ¢&i vyletech. Urazem
v DS neni Uraz, ktery se stane détem na cesté do DS a zpé€t nebo na cesté na misto nebo cestou zpét,
jez bylo urceno jako shromazdisté¢ mimo aredl DS pfi akcich konanych mimo DS.

Kazdy i drobny uraz ditéte ¢i zam&stnance zapiSe pecujici osoba do knihy urazi, ktera je ulozena na
sjednaném misté. Kniha je délena na knihu urazli déti a pracovni urazy. O kazdém urazu ditéte je
ihned informovan rodi¢ ditéte a vedouci DS, neni-li Girazu ptitomna.

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, vhodné obleCeni déti v
herné i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizpisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkdm (slune¢ni zéfeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze, silny
vitr nebo dést’), ven s détmi nevychazi.

Osobni véci déti, tj. taska, obleCeni, svacinovy box, plenky aj. se ukladaji do ptihradky v predsini.
Lahvicku s pitim si dé€ti nosi rano do denni mistnosti, nasledn€¢ do kuchyné v Case svaciny a obé&da.
Kazd¢ dité musi mit jiné obleceni do vnitinich prostor DS a jiné pro pobyt venku. Je potfeba, aby déti
mély alespoii jedno nahradni obledeni, v¢. spodniho pradlo. Ostatni véci, jako je vyména lazkovin,
toaletni papir, jednorazové kapesniky a ru¢niky, bryndaky, zajist'uje DS.
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o Uplata za péci

Provoz détské skupiny byl do 28.2.2022 finan¢né podpoien Operacnim programem Zaméstnanost a od
1.3.2022 détska skupina Cerpa statni prispévek. Rodice se podili ¢astkou, jejiz vyse je zavisla na poctu
rezervovanych dni v tydnu:

dochazka 1-3 dny v tydnu - 8:00-16:00 hodin — 349 K¢&/den
dochazka 4-5 dni v tydnu - 8:00-16:00 hodin — 318 K¢/den
Stravné, tj. obédy, je ti€tovano zvlast, a to ve vysi 53 K¢&/den.

Uhrada nakladi za Eerpané sluzby bude zuétovana vzdy nejpozdéji k 6. dni v mésici dle poétu dni
objednanych na aktualni mésic a splatna nejpozdéji k 20. dni placeného mésice na ucet Cislo
2682061319/0800 pod uvedenym variabilnim symbolem. Stravné je zuétovano vzdy po skonceni
kalendainiho mésice a je splatné do 10-ti dni na stejné ¢islo uctu. Zactovani je poukdzano formou
faktury za dochazku a formou vyuctovani za obédy na e-mail zdkonného zastupce vzdy 1x mési¢né.
Dalsi informace k podminkam thrady nakladi jsou uvedeny ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o
dit¢ v détské skupin€. Provozovatel si vyhrazuje pravo poskytnout pifipadnou slevu na uctované
naklady za dochazku do détské skupiny. Rodi¢e musi dodrzovat termin placeni uplaty uvedené na
faktufe i v pfipadé¢ neomluvené nepfitomnosti svého ditéte v DS. Opakované neplaceni tplaty v
terminu ¢i nedodrzeni terminu Uplaty mize byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do détské
skupiny.

Provozovatel si vyhrazuje pravo na zménu vySe uplaty za dochazku déti do DS béhem $kolniho roku
dle pfipadné zdkonné zmény vyplyvajici ze zdkona o DS. O této zméné budou rodice vzdy alespoii 1
meésic pfedem informovani prostfednictvim e-mailu a vyvésenim informace v prostorach DS. Zména
bude zaznamenana v aktualizované verzi Provozniho fadu a rodi¢ ma pii zmén¢ Provozniho tadu
pravo a moznost odstoupit od Smlouvy o péci do 30-ti dnit od oznameni této zmény.

Provozovatel si vyhrazuje zakonné pravo zahrnout do uplaty rodi¢e statni svatek, pokud ptipada na
den, kdy jeho dité navstévuje DS.

Provozovatel se zavazuje netiCtovat rodici dobu, kdy je DS uzaviena z provoznich davodi.

o Omlouvani nepfiitomnosti déti a kompenzace za ni

Omluvy a nahrady dochazky se provadéji pouze pres online nahradovy systém na
http://permonicek.onlineskolky.cz. Po uzavieni smlouvy obdrzi zakonni zastupci na svij e-mail
piistupové jméno a heslo do systému.

Radnd omluva s moznosti nahrady absence je mozna do 18:00 hodin piedchazejiciho dne pred
domluvenou dochazkou ditéte. Tzn., ze déti, které jsou nahlaSené na pond¢li, 1ze omlouvat do nedéle
do 18:00 hodin, apod. Pokud je omluva pozd¢jsi, cela ¢astka propada. Divodem je bezproblémové
fungovani DS, zejména v€asna informovanost nahradnikd, kteti ¢ekaji na uvolnéni terminu.

Presto prosime zakonné zastupce, aby déti omlouvali i po dané 18. hoding, pfestoze jiz za tuto omluvu
nevznikne nahrada. V pfipadé, ze ze zavaznych diivodii nemohli rodi¢e omluvu v systému uskutecnit,
ptip. dit€ nahle onemocnélo po dané 18:00 hodin€, mohou rodice formou SMS nebo telefonicky
pozadat vedouci détské skupiny, aby omluvu za nadhradu v systému zapsala.

Za tadnou omluvu za den, kdy si dit¢ ma pfijit vybrat nahradu, jiz systém nezapiSe dal$i nahradu.
Rodi¢e mohou formou SMS nebo telefonicky do 18:00 h pfedchoziho dne poZzadat vedouci détské
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skupiny, aby omluvu za nadhradu v systému zapsala napt. z divodu necekané nemoci ditéte a nahrada
tak nepropadne, ale vrati se do celkového poctu aktudlnich nahrad ditéte. Vedouci détské skupiny této
zadosti vyhovi. Neomluvené nahrady propadaji.

Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 1x — 3x tydné: nahrady za v¢asné omluvy mohou déti
vychodit kdykoliv v obdobi dané¢ho $kolniho roku, tj. do 31.8. Omluvy je nutné vychodit, neni mozné
zohlednit tyto omluvy ve vytctovani v zavéru obdobi. Nevychozené nahrady propadaji. Nahradu je
mozné Cerpat v piipade, ze to dovoluje volna kapacita v DS (napft. jiné dit¢ se dany den omluvilo
Z ditvodu nemoci).

Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 4x — 5x tydné: nahrady za dochazku 4x tydné je mozné
vybirat paty den v tydnu, kdy dité pravideln¢€ nedochazi, pti dochazce 5x tydn¢ moznost nahrady neni,
ale ¢astka za dochazku je na den nizsi nez u méné ¢etné dochazky.

V ptipadé absence ndhrad, a pokud to kapacita DS umoziluje, je mozno vyuzit i jiny den nez je
rezervovana dochazka pro tzv. doobjednavku, ktera bude i¢tovana dle pravidel uplaty za péci o dité.

Vedouci DS mize upfednostnit v tad¢ Cekajicich na uvolnéni mista pro vybrani nahrady, pfip.
realizaci doobjednavky, nékteré dité pied ostatnimi, napi. dité s vice nevybranymi nahradami pied
dité¢tem, kterému by se vytvorila doobjednavka. Vybirani ndhrad ma prioritu.

o Stravovani

DS Permonicek zajistuje obédy od dodavatele Restaurace Florian, Masarykovo namésti 25, Jilové u
Prahy. Obéd obsahuje polévku a hlavni chod. Ostatni stravu, tj. dopoledni a odpoledni svacinu
zajistuji pro déti rodice. DS v zajmu ochrany zdravi déti zajisti uchovani, ohfev a podani stravy ditéti
v souladu s pozadavky spravné hygienické praxe stanovenymi pfimo pouzitelnym piedpisem
Evropské unie v oblasti hygieny potravin a v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi ¢innosti
epidemiologicky zavazné. V DS je na vyzadani k nahlédnuti dokument Pravidla pro vydejnu jidla (tzv.
HACCAP - systém kritickych boda pro vydejnu jidla), ktery pfesné popisuje jak se v DS Permoniéek
postupuje pii vydeji jidla.

Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici dostatek tekutin. PeCujici osoby vedou déti k piti, napoj dopliuji
vzdy dle potieby, nejcastéji vodu, piip. ovocny €aj. Zasobovani pitnou vodou je zajisténo z mistniho
vodovodniho fadu.

o Dalsi prava a povinnosti rodicu

Rodic¢e maji pravo na informace o pribéhu pobytu déti v DS. Rodice jsou pribézné a podle potieby
informovani individualné nebo e-mailem. Kontakt rodi¢t s pecujicimi osobami je umoznén denné pfi
predavani déti, ptip. je mozno domluvit individualni schiizku s vedouci DS, ptip. pecujicimi osobami.
Rodice maji pravo vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se péce o jejich déti.

Rodice jsou povinni oznamovat DS udaje do evidence déti.

Rodice jsou povinni informovat DS o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h péce.

Rodice jsou povinni oznamit neprodlené vedouci DS jakoukoli zménu v osobnich udajich, napf.
zménu bydlisté, telefonniho kontaktu nebo e-mailové adresy, dale zmény zaméstnani apod.

Rodice jsou povinni oznamit neprodlené vedouci DS nastup svého ditéte do jiné détské skupiny, nebo
matefské Skoly. Dité¢ nesmi ve stejny den navstévovat jinou détskou skupinu, jejiz provoz je hrazen ze
statniho ptispévku, nebo navstévovat matefskou Skolu soub&zné s détskou skupinou. V piipadé, Ze by
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dit¢ navstévovalo zaroven dvé DS, jejichz provoz je financovan ze statniho piispévku, nebo DS a
zarovet MS, nebude vyplacen détské skuping piispévek za dité, a proto si DS vyhrazuje pravo
vypoveédét s okamzitou platnosti smlouvu o péci rodi€i, ktery tuto skuteCnost neoznamil a zaroven
pozadovat po rodici uhradu celé ¢astky za dochazku ditéte do DS, tedy vysi piispévku od statu, plus
thradu rodice za dochazku.

Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zdvaznym zplsobem napi. opakované narusSovat provoz DS
(pozdé¢ vyzvedavat dit¢ z DS po ukonCeni provozu, prodleni plateb, apod.), mize vedouci DS
okamzité ukoncit dochdzku ditéte do DS.

Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, ozndmi to vedouci DS,
ktera zalezitost projedna a navrhne vhodné feSeni.

Rodice sami vyzvedavaji dit¢ z DS. Pokud tak nemohou ucinit, pieda pecujici osoba dit€ osob¢, ktera
je napsana na formuléfi - ptihlasSce.

Pokud dité nebude vyzvednuto z DS po skonéeni provozni doby tj. do 16:00 hodin, nebo nejpozdéji do
16:15 hodin, vedouci osoba nebo piitomna pecujici osoba, telefonicky kontaktuje rodice. V ptipade, ze
neni mozno se dovolat, musi postupovat podle zakona. Tj. dit€ nesmi byt pecujici osobou, ani nikym
jinym, odvedeno mimo budovu DS. V takovém piipadé je pecujici osoba povinna uvédomit do 60
minut Policii CR a za jejich asistence se dité dopravi do nejblizsiho détského zatizeni s celodenni pééi.
Pokud bude ucinéno jinak, piebira ten, kdo dité odvede z DS bez pisemného souhlasu rodicl, pravni
odpovédnost za dité se vSemi disledky (raz, nakazliva nemoc, apod).

Dité nesmi byt vydano rodic¢i, nebo jiné vyzvedavajici osobg, ktera je ovlivnéna navykovymi latkami.
V takovém piipade peCujici osoba uvédomi vedouci DS, ktera zkontaktuje ostatni rodinné ptislusniky,
V netspésném piipadé pak Policii CR.

o Orientacni naplii dne

Napln dne déti v DS je vedena dle Planu vychovy a péce.

Odpocinek, spanek, relaxace

Vychazi z individualnich potieb déti. Po ob&dé cca 1,5 - 2 hodiny odpocivaji vSechny déti pti poslechu
pohadky. Nemusi spat, pouze odpocivat, maji moznost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku nebo
knizku, vzdy mohou samostatné uspokojit své hygienické potieby. DéEti s niz§i potiebou spanku
mohou pfipadné po kratSim odpocinku vstat, pecujici osoby jim nabizi nahradni aktivity (klidné hry).

Lehatka denné pfipravuji a uklizi peCujici osoby, tak, aby doslo k jejich provétrani. Matrace jsou
ulozeny tak, Ze se vzajemné nedotykaji. Lizkoviny jsou pro kazdé dité uloZeny zvlast’ v boxech.

Pobyt venku

Pro venkovni aktivity jsou vyuzivany vefejné prostory meésta. Pecujici osoby s détmi chodi na
vychazky do méstského parku nebo do blizkého parku za Regionalnim muzeem, navstévuji méstska
détska hristé, chodi do prirody v blizkém okoli mésta.

Orienta¢ni napln dne:

8:00 otevieni DS
8:00 - 8:30 pfichod déti, volna hra, individualni prace s détmi

komunitni kruh, fizena ¢innost s détmi - vytvarné, hudebni a
dramatizujici ¢innosti, pohybové a psychomotorické hry
10:00 - 10:30 | hygiena pred svacinou, dopoledni svacina

8:30 - 10:00
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10:30 —12:00 | ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

12:00 - 12:30 | hygiena pted obédem, ob&d

12:30 - 12:45 | vyzvedavani déti po obéd¢ a piiprava na odpoledni odpocinek
12:45 - 14:45 | odpoledni odpocinek, ¢teni pohadek

14:45 - 15:30 | hygiena, odpoledni svacina, volna hra

15:30 —16:00 | volna hra, individualni prace s détmi, vyzvedavani déti

o  Rad vydejny

Provozni doba: 10:00 — 10:30 hod. - vydej dopoledni svaciny
Provozni doba: 12:00 — 12:30 hod. - vydej obéda
Provozni doba: 14:45 — 15:15 hod. - vydej odpoledni svadiny

Pracovnik pouziva piedepsané ochranné pracovni pomiicky (rukavice, Cepici, plast). Pracovnik je
seznamen s bezpecnosti prace pii skoleni BOZP, které je pravidelné zajisStovano pravnim subjektem.
Je seznamen se zasadami pii obsluze elektrickych spotfebici v DS. Elektrické spotiebice maji
odpovidajici elektro revizi. Pracovnik bezpecné zachazi s nozi a jinymi ostrymi predméty. Pracovnik
dba na Cistotu a poradek. Zavady na zafizeni, ¢i poranéni neprodlené hlasi odpovédné vedouci DS,
zapisuje do knihy zavad a urazi. Pfi vzniklém pozaru se pracovnik fidi pozarni poplachovou smérnici.
Odpovédnost pracovnice je vydavat jidlo, udrzovat Cistotu a potradek na pracovisti, provadét napravna
opatieni, dbat o Cistotu pfepravnich nadob a Cistotu nadobi ve vydejné a dodrzovat provozni fad
vydejny jidla.

Uklid ve vydejné je zajistovan pribézné béhem dne dle potieby a dale dle sanitaéniho fadu DS nize.

Pravidla pro vydejnu jidla upravuje dokument Pravidla pro vydejnu jidla (tzv. HACCAP - systém
kritickych bodt pro vydejnu jidla), ktery ptesné popisuje jak se v DS Permonicek postupuje pii vydeji
jidla. Tento dokument je umistén ve vydejné jidla.

o Sanitaéni rad

Ve vydejné a piilehlych prostorach je provadén bézny denni uklid, velky uklid jedenkrat mési¢né a
generalni tklid nejméné dvakrat rocné.

Popis tklidovych praci v jednotlivych terminech tykajicich se v8ech mistnosti provozovny:

Denné:
- na vlhko uklid podlahy, u koberct vycisténi vysavacem

- umyti pracovnich ploch, naradi, stold, zidli, umyvadel, zachodtl, détskych no¢niki, dvetnich klik,
vypinac¢t svétel, vodovodnich baterii, splachovadel zachodli za pouziti Cisticich a nasledné
dezinfek¢nich prostredki

- vyneseni odpadki

- vétrani v§ech mistnosti

Jedenkrat tydné:

- umyti a dezinfikovani omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a stén kuchymskeé linky
- umyti vnitfnich stén chladicich zafizeni s naslednou dezinfekci

- dezinfekce nebo vyména pomiicek na ¢isténi (houbové hadiiky, houbicky)

- utfeni prachu na policich a parapetech

- vyména ochrannych odévii (dle potieby Casteji)
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Jedenkrat za mésic:

- umyti dvefi, otopnych téles, svitidel

Jedenkrat za ptl roku:

- celkovy uklid vSech prostor, i vnitfnich prostor skiini
- mokré ¢isténi koberct

- umyti oken, v€etné ramu, svitidel a svetelnych zdroji
- umyti vzduchotechnického zatizeni

Jedenkrat za 3 roky, pfip. Cast&ji dle potieby:

- malovani zdi

Zpusob nakladani s pradlem: Vyména pradla - Lozni pradlo se vyméiuje 1x za 21 dnt.

K umyvani rukou slouzi mydla v davkovacich lahvickach a jednorazové papirové rucniky.

Po ukonceni jinych Cinnosti (krouzki), které v prostorach DS probihaji po ukonceni DS, tj. po 16:30
hod, dojde k setieni vSech podlah a povrchi na vlhko, s naslednou povrchovou desinfekei, vy¢isténi
koberce vysavacem, vynesenim odpadkd, vyvétranim, umytim umyvadel, zachodi a détskych no¢nikt
za pouiti Cisticich prostfedk s naslednou dezinfekei.

o Mimoradné a rizikové situace

V piipadé rizikové situace uvniti budovy (napf. pozar) odvadi okamzZité pecujici osoba déti do bezpeci
a nasledné pfivolda pomoc zavolanim na pftislusnou pohotovostni linku. Pro odvod déti z budovy
vyuZzije pecujici osoba vyznaceného unikového vychodu, pokud tento nelze z divodu nebezpeci
vyuzit, vyuZije jiny bezpeény vychod (druhy vychod z budovy, okna v piizemi, ktera jsou na Grovni
ulice).

V ptipadé¢ rizikové situace pii pobytu venku, jedna pecujici osoba dohlizi na déti a odvadi je do
bezpedi, druha pecujici osoba, pokud to situace vyZaduje, zavola na pislusnou pohotovostni linku.

o Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Détské
skupiny Permonicek a rodice déti navstévujicich détskou skupinu.

O novém vydani a pfipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci i rodiCe
informovani e-mailem a vyvéSenim aktualniho provozniho fadu v prostorach DS. Nové¢ pfijimani
zameéstnanci budou s provoznim fadem seznameni pted podpisem pracovni smlouvy. Rodi¢e maji pfi
zmén¢ provozniho fadu béhem Skolniho roku pravo odstoupit od Smlouvy o péci do 30-ti dnti od
oznameni o zméné provozniho fadu.

Provozni tad je trvale umistén na webovych strankach détské skupiny a v prostorach détské skupiny, a
to ve vstupnim prostoru DS. Kontrolu dodrzovani Provozniho fadu provadi vedouci détské skupiny.

Provozni tad je platny od 1.5.2025



